REPORT FINALE FUNZIONE STRUMENTALE AL POF
“COORDINAMENTO FUNZIONALE FORMALIZZAZIONE E AGGIORNAMENTO DOCUMENTAZIONE POF E RELAZIONE FINALE “

Anno Scolastico 2010/2011

F.S. Ins. Vincenza Vigna

Con la delibera del Collegio dei Docenti del 09.09.2010 mi  è stata affidata  la funzione strumentale sopra descritta, le cui azioni positive ad essa collegate sono state le seguenti:

· Curare i contatti con le figure istituzionali, con i docenti assegnatari delle altre funzioni strumentali e di altri incarichi per l’acquisizione della documentazione preventiva e consuntiva delle attività e dei progetti da inserire nel POF

· Curare il raccordo fra l’ufficio della Direzione, Segreteria e i plessi favorendo il flusso delle informazioni e realizzando la raccolta della documentazione riguardante il POF

· Inserire nel sito Web la documentazione da divulgare attraverso la comunicazione istituzionale riguardante il POF

· Raccogliere le relazioni periodiche e finali connesse con l’espletamento delle funzioni strumentali

· Raccogliere ogni documento ritenuto utile per la produzione della relazione finale

· Allestire, definire e formalizzare la relazione finale comprensiva della documentazione relativa customer satisfaction

· Elaborare la relazione intermedia e quella finale sulle attività svolte da sottoporre all’attenzione del collegio dei docenti

· Coordinare eventuali modifiche e /o integrazioni da apportare ai seguenti regolamenti: Istituto, disciplina degli alunni, viaggi d’istruzione e visite guidate, carta dei servizi.

Nel corso dell’anno scolastico 2010/2011 sono state svolte tutte le azioni positive riguardanti la propria funzione per giungere ad un aggiornamento completo di tutti i quindici capitoli che compongono il  POF  del V Circolo.

Si è giunti al risultato finale con un lavoro lungo e laborioso che ha visto comunque sempre la totale disponibilità delle colleghe assegnatarie di altre funzioni strumentali, con le quali è stato necessario lavorare per raccordare notizie, informazioni e materiali. 

Totale disponibilità si è registrata anche da parte di tutte le altre figure istituzionali: da tutto l’ufficio di segreteria alla collega Ofelia De Franco, referente di tante iniziative e progetti, dal collaboratore vicario prof. Gianfranco Morrone, alle colleghe tutte con le quali ho dovuto rapportarmi. 
L’aggiornamento del POF ha seguito lo schema e l’impostazione di quello del precedente anno e mano mano che si andavano completando dati si procedeva al loro inserimento on-line sul sito  nella apposita sezione. 

Un cambiamento è stato operato al capitolo undicesimo che l’anno scorso raccoglieva il solo regolamento di disciplina e ora è invece intitolato “Regolamento d’Istituto” .  Questo capitolo comprende ora otto parti  per un totale di  58 articoli che regolano la vita della scuola così suddivisi:

· Organi collegali,

· Criteri di iscrizione alla scuola

· Norme comportamentali

· Codice disciplinare

· Uso dei locali e delle attrezzature scolastiche

· Servizio di refezione scolastica 

· Viaggi di istruzione o connessi ad attività sportive e visite guidate

· Accesso dei documenti delle istituzioni scolastiche

La redazione del Regolamento di Istituto è stata coordinata dall’insegnante Sonia Migliuri, inoltre al capitolo quindicesimo relativo ai Progetti è stato allegato  il progetto “Scuola Sicura” , scaturito da una esigenza fortemente sentita da tutta la comunità scolastica in un processo di sensibilizzazione e di educazione nel campo della sicurezza.  Responsabile del progetto è l’insegnante Sonia Migliuri.   

Alla data odierna il POF è  stato consegnato  in forma cartacea nell’ufficio di Direzione.

La relazione finale d’istituto è in via di completamento solo per quanto riguarda l’aspetto formale del documento, perché i dati ritenuti utili alla sua formazione e produzione sono già tutti acquisiti alla data odierna, 30 giugno 2011, data dell’ultimo collegio dell’anno scolastico 2010/2011.
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